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Arbetsbeskrivning cafeterian Idrottshallen

Den har instruktionen &r till for det lag som har cafeterian (dvs ansvarar
for cafeterian och aktiviteterna runt om).

Vi hoppas att ni vill bidra till att gora klubbens arrangemang till en riktigt
rolig och positiv upplevelse for alla — spelare, ledare, publik och
funktionarer.

Kontaktperson pa kansliet: Robert Fasnacht 073 401 26 26

Innehallsférteckning:
1. Fore cafeteriadagen
a. Bemanning
b. Matchvérdskap
c. Instruktioner Teampay
d. Instruktioner sekretariat
e. Instruktion provstegen
2. Cafeteriadagen
a. Vid uppstart
b. Under passen

¢. Vid avslut
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Fore cafeteriadagen

Ni skall kontakta Anna Maderner 079 0041379, anna@kungalvhk.se
senast onsdag fore ert cafeteriapass, for 6verenskommelse om nér ni kan
hédmta nycklarna.

Baka, kan ni gora om ni vill. Det &r absolut inget krav. Det finns alltid
bullar och kakor i cafeterian att sélja. Men det ar ju klart att hembakt ar
gott.

Bemanning:
Foljande bemanning kravs:
e Cafeterian: minst tva personer

e Sekretariatet: minst en person som skoter resultattavlian (denna
person kommer fran cafeteriabemanningens grupp).
Cafeteriagruppen ansvarar ocksa for att matchklocka samt EMP
dator kommer fram till férsta matchen och tillbaka till sin plats
efter den sista matchen.

De lag som anvander sig av EMP, U12 och uppat ansvarar for
sina matcher nar det galler EMP och ar da pa plats under sin
match

Barn far sta i cafeterian, men alltid i sallskap av vuxna

Era egna ytterklader och personliga tillhdrigheter, lagger ni med fordel av
er i det svarta forradet.

Matchvardskap:

En av cafeteriapersonalen bor ha en matchvardsvast pa sig. Dessa hanger
i forradet bredvid kylskapet.

Att vara matchvard, innebér att man ar behjélplig gentemot domaren. Om
domaren behover hjalp med nagot, sa vander de sig till er. Det innebar
ocksa att man forsoker stavja eventuell negativ laktarkultur. Skulle nagon
pa laktaren bete sig illa mot domare eller spelare, sa har man mandat att
saga till den personen att lugna ner sig och paminna dem om att det &r
barnidrott. Skulle det bli riktigt illa, sa rapporterar ni in detta till kansliet,
sa kontaktar vi forbund och klubb.
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Instruktioner Teampay:

Teampay ar vart digitala kassasystem. Instruktioner for detta ligger som
separat dokument.

OBS! Ni anvander era egna mobiler, sa se till att de ar laddade!

Instruktion for sekretariat:
Den som sitter i sekretariatet bor ha en matchvardsvast pa sig

Kontrollpanelen for resultattavlan finns i uppmarkt skap i klubbrummet
och skall aterlamnas dar efter matcherna.

Instruktioner for kontrollpanelen hanger pa densamma.

Matchkorten (gula korten som lagen fyller i) finns i kafeterians forrad pa
vagen till vanster om dorren.

Instruktion provstege:

Provstegen finns i det svarta forradet (det som finns vid ingangen).
Anvand svart nyckel for att 6ppna. Rulla ut de fyra kladstallningarna och
stall dem i foajén som &r belagen vid stora ingangen, mitt i cafeterian.
Dér kan folk prova klader.

Rulla in provstegen nér ni stanger cafeterian.



Cafeteriadagen:

Ni skall vara pa plats senast en timma fére forsta
matchstart!

Uppstart:

1.

10.
11.

Tryck pa den roda ljusknappen till vanster om forradsdorren.
Utan den fungerar ingen el i cafeterian

Starta timers for korvmojj och kaffebryggare. Knapparna sitter pa
hoger sida om forradsdorren.

Kom igang med kaffebryggningen sa fort som ni kan. En
kaffepase per kanna. Bryggaren fyller pa vatten sjalv.

Fyll pa med vatten i korvkantinen. Kolla ocksa sa att det finns
vatten i behallaren under kantinen (dvs 6ver varmeroren).
Korvkarlet skall flyta lite nar det &r pa plats. Forslagsvis sa kokar
ni vattnet i vattenkokaren innan ni héller det i kantinen. Det finns
dven instruktioner pa sjalva kantinen.

Ta fram varor fran kylskapet inne i forradet och placera dem i
yttre kylskap. Vissa varor kan finnas i frysen.

Ta fram 6vrigt sortiment och drickor ur forradet och placera dem
snyggt och prydligt for forséljning.

Titta gérna pd “bést for datum” och anvind de dldsta varorna forst
Forbered toasts och ha dem forvarade i kylen.

Starta toastgrillen. Borja med lag varme och hoj upp nér ni val
skall grilla toasten. Lage tva pa vridknappen.

Ta fram kassan ur kassaskapet i forradet.

Teampay: Se till att alla medarbetare &r inloggade pa Teampay.
Instruktioner hittar ni separat. En av er 6ppnar kassan.
Ingangskassa ar alltid 1 000 kr. Inget far saljas utanfér Teampay.
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Under passet:
1.

2
3
4.
5

Torka av bénkar och arbetsytor

Kolla av omkladningsrum och grovstada

Kolla att det finns toa- och torkpapper pa toaletterna
Kolla av laktaren att dér ser ok ut

Kolla papperskorgar, byt pase vid behov. Soppasarna slangs i
sopkarlen pa utsidan hallen (mot grusplanen). Ni behover inte
rora pantburkarna.

Om nagon vara skulle ta slut, sa séljer vi det som finns kvar ©

Vid avslut:

1.

Vid sista matchens slutskede kan ni borja plocka in varor i
forradet.

Diska rent allt som ni anvant.

Stang av toastgrillen och gor rent den. Ni kan lata den sta
framme.

Tom yttre kylskapet och stéll in kylvaror i kylskapet inne i
forradet. Drickor stalls tillbaka pa sin plats.

Torka av bord och arbetsytor

Grovstada: (stadutrustning hittar ni i stadforradet jamte omkladrum 3)

a. Sopa golv i café och runt laktaren

b. Tom alla papperskorgar i café och vid laktare. Soppasarna
slangs i sopkarlen pa utsidan hallen (mot grusplanen)

c. Kolla dver omkladningsrummen
Rulla in provstegen i det svarta forradet.

Lagg tillbaka kontrollpanelen for resultattavlan pa sin plats i
skapet i klubbrummet.

Rékna kassan och gor ett dagsavslut pa Teampay

L&gg nycklar, gula matchkort och domarkvitton i den svarta
brevladan i foajén vid kansliet.



Nar ni inte vet:

e Ni har fragor om cafeterian, varor, teampay, kassan osv

e Ni har fragor om hallen, handbollen, kontrollpanelen for
resultat, matchprotokoll, eller nigot rorande matcherna....

Kontakta
Robert 073 401 26 26

Om domaren inte kommer.....
Da hanterar ni det pa féljande satt:

1. Nagon ledare i ett av lagen domer.

2. Det kanske finns ndgon pa laktaren som kan tanka sig doma.
3. Finns det ingen, sa stalls matchen in.
4

Rapportera alltid till info@kungalvhk.se pa kansliet om domaren
uteblir.

Om ytterdorren till Idrottshallen star i last lage.

1. Ring vaktmastarna pa Skarpe Nord, 0303-133 10, och be att de
laser upp dorren.



