
Användarmanual - Medlemsadministration MyClub 

Gå till www.myclub.se 

Ange användarnamn (din mailadress) 

Ange lösenord 

Sidan som du får upp ser ut enl nedan. 

Här ser du att du är inloggad 

 

Klicka på medlemsregister i menyn: 

 

C

 

 

Välj den medlem du vill administrera.  

Om du är medlemsadministratör för fler än en spelare så ser du det här. 

Gruppmedlemmar: 

Välj  i menyn 

Här ser du vilka grupper medlemmen är med i

 

Klicka på rätt grupp och välj den medlem du söker kontaktuppgifter till: 

Längst ned kan du bläddra dig fram till rätt medlem. 

Klicka på knappen  

http://www.myclub.se/


En pop up ruta med kontaktuppgifter visas. 

Medlemsuppgifter: 

Här kan du själv ändra medlemmens och kontaktpersonernas uppgifter. 

 

Basuppgifter är uppgifter rörande medlemmen.  

OBS! Det går bara att ha två kontaktpersoner per medlem. 

Fakturor: 

Här hittar du medlemmens samtliga fakturor, betalstatus och du kan även se fakturan i pdf format. 

Kalender: 

Här ser du alla aktiviteter inkl framtida i de grupper som medlemmen är med i. Längst ned på sidan 

hittar du bläddringsfunktion. 

 

Om medlemmär är inbjuden till aktiviteten så syns det i kolumnen inbjuden. Ni kan tacka ja/nej eller 

ändra ert svar.  OBS! Kom ihåg att er lagledare ev har angivet ett sista svarsdatum vilket inte syns här.  

De aktivitetet medlemmen inte är kallad till är gråa och det står inget i inbjudan kolumnen.  

 


